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Microsoft Excel Intermedio

El servicio incluye: A quien esta dirigido

Este curso a esta dirigido a personas naturales y juridicas;
empresas, corporaciones, fundaciones y otros que deseen
para sus integrantes el acceso a conocimientos y habilidades
de la herramienta Microsoft Excel. Se requiere tener

Nuestros participantes tienen entre otros, el perfil de:
Ingenieros,  Analistas,  Administrativos,  Industriales,
Comerciales, Financieros, Contadores, Técnicos, Ejecutivos,
Universitarios, y en general dirigido a todos quienes
reauieran certificacion para optar a meiores oportunidades

Objetivos del curso

T Al término del curso los participantes adquiriran las
rz €
refo am habilidades y conocimientos necesarios de la herramienta

Microsoft Excel. Al culminar, los participantes podran,
analizar, identificar fallas, resolver problemas, visualizar datos
que los ayudaran al manejo de la toma de decisiones y




Unidad1 Unidad 2 Unidad3 Unidad4

Excel Basico Estructura para la Funcion Jol Funciones de Bisqueda Funciones matematicas,
gestion de funciones. es Logicas. !

Referencia. estadisticas Nivel Il.

-Unidad 1: Entorno de trabajo 1.1 Estructura de una funcidn. 2.1 Funciones logicas. 3.1 BuscarV y cruce de datos: 4.1 Funciones matematicas:
-Unidad 2: Herramientas para
la ereacidén y modificacion. -Definicién de una funcién. -51. -Cruce de datos. -Sumar.si
-Unidad 3: Gestion de Datos. -Estructura y Sintaxis. -Si.conjunto. -BuscarV coincidencia -Sumar.si.conjunto.
-Unidad 4: Formulas y funciones -Desglose de funcidn. -Si.error. exacta.
Mateméticas. -Verdadero. -BuscarV coincidencia 4.1 Funciones estadisticas:
-Unidad 5: Funciones fecha. 1.2 Operadores en Ldgicos. -Falso. EL g ELEN
-Unidad &: Funciones de Texto. -BuscarV Anidado si.error. -Promedio.si
-Unidad 7: Herramientas de -Igual a. 2.2 Anidamiento de Funciones lgicas. -BuscarV Anidados complejos. -Promedio.si.conjunto.
gestion de datos. -Mayor que. -Contar.si
-Unidad 8: Herramientas de -Menor gue. -Estructura de pruebas con Y. 3.2 Diferentes funciones de cruce: -Promedio.si.conjunto.
visualizacion e impresidn. -Menor o Igual que. -Estructura de pruebas con 0.
-Unidad 9: Graficos e informe. -Mayor o Igual que. -Diferencia entre prueba Y - 0. -BuscarH.
-Diferente que. -Ejercicio analitico I. -Coincidir.
-Ejercicio analitico II. -BuscarX.
1.3 Tipos de errores. -Ejercicio analitico I11.

-Error #VALOR!.

-Error #;NOMBRE?.
-Error #jREF!.

-Error #N/A - #N/D (345).
-Error #DIV/0L.

-Error #jNUM\.

-Error #jNULOL.




Unidad5 Unidad6 Unidad7 Unidad8

Validacién de datos. Funciones bases Tablas dinamicas
de datos.

5.1 Validacidn de datos: 6.1 Conceptos BD: 7.1 Tablas dinamicas:

-Mensaje de entrada. -Base de datos. -Definicion.
-Mensaje de salida. SELLER -Partes.
-Lista desplegable. -Campo. -Metodologia de trabajo.
-BDextraer. -Entorno.
5.2 Técnicas de blogqueo:
6.2 BD matematicas: 7.2 Crear tabla dindmica:
-Proteger hoja. Para aprobar el curso Excel Nivel Intermedio se realizara un Examen gue
-Bloqueo de celdas. -BDsuma. -Insertar tabla dindmica. consia de toda la materia vista en este curso, se realizaran ejercicios de
-Ocultar formulas. -BDcontar. -Insertar tabla dinamica menor a mayor complejidad para reflejar un esquema de trabajo real en el
-BDcontara. recomendada. mundo laboral, de forma que el alumno al momento de culminar el curso
-Destino nueva hoja. posea los conocimientos Intermedios de la herramienta Microsoft Excel.
6.3 BD estadisticas: -Destino hoja existente.
-Disefio y estilo de tabla.
-BDpromedio.
-BDmax. 7.3 Estructura de datos:
-BDmin.
-Estructura de reporte.
-Agrupar datos.
-Filtros matematicos.
-Filtros de texto.
-Filtro de fecha.
-Ordenar.
-Segmentacion de datos.

7.4 Analisis de datos:

-Campos calculados.
-Configuracion de campao de valor.
-Mostrar valores matematicos.
-Mostrar valores estadisticos.
-Mastrar valores porcentuales.
-Gréficos dinamicos.

-Cambiar origen de datos.




Garantia de servicio

Retracto

El plazo para ejercer el derecho de retracto es de 10 dias habiles contados desde la contratacion
del servicio. La devolucion se realizara en un plazo de entre 10 dias habiles luego de haber
solicitado la devolucion.

Garantia de cambio de Curso o Nivel

El cliente que considere que sus conocimientos se encuentren en el nivel contratado; podra solicitar un cambio a
un nivel superior o un cambio de curso para otra herramienta. En caso contrario y que el alumno considere que sus
conocimientos no se encuentren aptos para cursar dicho nivel, puede solicitar un nivel inferior o cambio de
herramienta. Esto se cumplird siempre y cuando la persona envie un correo electrénico explicando la situacién a su
ejecutivo asignado, a mas tardar la tercera clase correspondiente, siempre y cuando se tengan fechas disponibles.

Reincorporacién al curso

Entendemos que, diversos motivos, (laborales, personales, etc.) podrian entorpecer o suspender tu
continuidad en el curso, ante cualquiera de estos eventos, podras, notificando previamente y mediante
correo electronico al ejecutivo asignado, retomar tu capacitacion, incorporandote en un nuevo curso
desde el inicio segun las fechas disponibles. Una vez acordada por ambas partes la fecha de
reincorporacion al curso y si el alumno no asiste al mismo, pierde este beneficio. Este servicio no tiene
costo adicional.




Recuperacion de una clase perdida

E El cliente podra recuperar cualquier clase perdida en algun curso que se desarrolle paralelamente, para esto
tiene que cumplirse el requisito de disponibilidad de vacantes.

.

Garantia de cambio de profesor. l -

Si el cliente no esta conforme con el profesor asignado, por motivos de metodologia, puntualidad, falta al contenido,
falta a la ética profesional, podra solicitar cambio de profesor por medio de correo electronico, enviado a su
ejecutivo asignado dentro de un plazo maximo que no debera exceder de la tercera clase del curso.
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